


	
	
Van İl Milli Eğitim Müdürlüğü

……………………..Okul/Kurum Müdürlüğü
	Döküman No: TL-109
Yayın No : 01
Yayın Tarihi:  12/05/2016
Revizyon Tarihi:  …./…./2016
Revizyon Sayısı:00
Sayfa No: 1 /1

	
	Pansiyon Yatakhane İşletme Talimatı 
	




1-  Kalk saatiyle birlikte yataklar nizami olarak düzeltilir.
2-  Yatakhaneye, yerleşim planına göre öğrenci yerleştirilir.
3-  Ranzalara, öğrenci kimlikleri yapıştırılır.
4-  Dolaplara, kullanım planı ve isim yapıştırılır.
5-  Valizler, yatakhanelerde bulunmaz, valiz odasında bulunur.
6-  Yatakhanede ütü yapılmaz, çamaşır kurutulmaz.
7-  Poşette bile olsa, yatakhaneye ayakkabı sokulmaz.
8-  Yat saatinden sonra ışıklar söner, gürültü yapılmaz.
9-  Yatakhaneye, hiçbir surette yiyecek sokulmaz.
10- Hizmetli yoksa yatakhaneyi sırayla nöbetçiler temizler.
11- Yatakhaneler temizlenip havalandırıldıktan sonra kilitlenir.
12- Elbiseler soyunma kabininde değiştirilir.
[bookmark: _GoBack]13- Gece mutlaka perdeler çekilir.
14- Öğrenci dolapları temiz ve düzenli olur, kilitli olur.
15- İzindeki öğrencilerin yatakları kullanılmaz.
16- Yatak ve yastık altlarımla eşya bulundurulmaz.
17- Nevresim ve çarşaf takımları 15 günde bir yıkanır.
18- Yatakhanede terlikle dolaşılmaz.
19- Öğrencilere, evlerinden birer battaniye getirmelerine izin verilir.
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