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ISYERI SAGLIK VE GUVENLIK BIRIMI
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MEBRBIS ISGB MODULD
RiSK DEGERLENDIRME VERI GiRisi
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 VAN İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
İŞYERİ SAĞLIK VE GÜVENLİK BİRİMİ


TANIMLAR

RiISK DEGERLENDIRMESI : isyerinde var olan ya da disaridan gelebilecek tehlikelerin belirlenmesi, bu
tehlikelerin riske doniismesine yol agan faktorler ile tehlikelerden kaynaklanan risklerin analiz edilerek
derecelendirilmesi ve kontrol tedbirlerinin kararlagtirilmas1 amaciyla yapilmasi gerekli ¢caligmalar: tanimlar.

TEHLIKE : Isyerinde var olan ya da disaridan gelebilecek, ¢alisan1 veya isyerini etkileyebilecek zarar veya
hasar verme potansiyelini tanimlar.

RISK : Tehlikeden kaynaklanacak kayip, yaralanma ya da baska zararli sonug¢ meydana gelme ihtimalini
tanimlar.

OLASILIK : Belirli bir tehlike olayinin meydana gelme ihtimali (her giin, ayda bir, yilda birka¢ kez, yilda bir
kez, birkag yilda bir)

SIDDET : Tehlikeli olayin ortaya ¢ikardigi zarar, hasar ve yaralanmanin biiyiikligii (Cok hafif, hafif, orta,
ciddi, ¢ok ciddi)

RISK MATRISI : (Olasilik x Siddet sonucu ortaya ¢ikan degerdir.

KABUL EDILEMEZ RiSK SEVIYESI : Asir1 Yiiksek Seviye Riskleri tanimlar. Bu risklerle ilgili derhal
caligma yapilmalidir. Belirlenen risk kabul edilebilir seviyeye diisiiriiliinceye kadar is durdurulur. (Risk Matrisi
Degeri : 15, 16, 20, 25)

DIKKATE DEGER RiSK SEVIYESI : Bu risklere miimkiin oldugu kadar ¢abuk miidahale edilir. Orta seviye
risklerdir. (Risk Matrisi Degeri : 8, 9, 10, 12)

KABUL EDILEBILIR RISK SEVIYESI : Yasal yiikiimliiliiklere ve isyerinin énleme politikasina uygun,
kayip veya yaralanma olusturmayacak risk seviyesini gosterir. Rutin siiregler vasitasiyla yonetilmelidir. Diisiik
Risk seviyesidir. (Risk Matrisi Degeri : 1, 2, 3, 4, 5, 6)

ISVEREN : Calisan istthdam eden gergek veya tiizel kisi yahut tiizel kisiligi olmayan kurum ve kuruluglardir.
Isveren adina hareket eden, isin ve igsyerinin yonetiminde gorev alan isveren vekilleri, bu Kanunun uygulanmasi
bakimindan isveren sayilir.

RiSK DEGERLENDIRME EKIBI :

1- ISVEREN : Okul/Kurum Miidiirii

2- ISVEREN VEKILI : Okul/Kurum Miidiir Yardimeis (Is Giivenliginden Sorumlu)

3- I1SG UZMANI : Varsa okul/kurumdaki sézlesmeli ISG uzmani

4- ISYERI HEKIMI : Varsa okul/kurumdaki sozlesmeli Isyeri Hekimi

5- SIVIL SAVUNMA : Varsa Sivil Savunma uzmam veya Kuliip Ogretmeni

6- CALISAN TEMSILCISI : isyerinde ¢alisanlari temsil eden kisi (50 calisana kadar 1 kisi, birden fazla
temsilci varsa bas temsilci)

7- DESTEK ELEMANI : Arama, Kurtarma ve Tahliyeden sorumlu kisi, Yangin ekibinden sorumlu kisi,
Ilkyardim ekibinden sorumlu kisi, Haberlesme, Ulastirmadan sorumlu kisi

8- BILGI SAHIBI : Atolye ve Laboratuvar bulunan okullarda Alan/Dal seflerini veya meslek dersi
ogretmenini, Kiiltiir dersi 6gretmenlerinden yeterli sayida Ziimre Bagkanlarini veya 6gretmenini ifade
eder.



ONEMLI :

- Risk degerlendirme islemi Risk Degerlendirme ekibi tarafindan yapilir.

- MEBBIS Isyeri Saglik ve Giivenlik Modiilii, Risk degerlendirme ekibi tarafindan veri girisi yapilir.

- Veri girisini tamamlayan kurumlar bu Risk degerlendirme verisinden en az 2 adet ¢iktisini alir. Risk
degerlendirme ekibi tarafindan evrak imzalanir ve Risk degerlendirme dosyasina konulur.

- Veri girislerinin hukuki baglayiciligi oldugundan, veri alanlar1 dikkatlice doldurulmali ve kurumdaki
risklerin tamami g6z 6nilinde bulundurulmalidir.

- Risk degerlendirme veri girislerinde dikkatli davranilmasi gerekir. Yapilan kayitlar silinememektedir,
ancak Bakanlik tarafindan diizeltme yapilabilmektedir.

RiSK DEGERLENDIRMESINDE TEHLIKE KAYNAGINA GORE YASAL
DAYANAKLAR

FAALIYET
ALANI

TEHLIKE KAYNAGI

MEVZUAT

Insan kaynakli ( ¢&p atma,

Calisanlarin is saglig1 ve giivenligi egitimlerinin

Okulbahgest | o ga, izinsiz faaliyetler) usul ve esaslari hakkinda yonetmelik
okul geneli I(?‘:lllrl/a;lllfléllrgllg‘:fhli;killz Isyeri bina ve eklentilerinde alinacak saglik ve
g pencereler,\fb) - 4P giivenlik onlemlerine iliskin yonetmelik
Okul geneli | Uyar1 levhalari Giivenlik ve saglik isaretleri yonetmeligi
Elektrikle ilgili riskler
Okul geneli | (topraklama, prizlerin hasarli | Elektrik kuvvetli akim tesisleri yonetmeligi
olmast)
Simnif ortaminda sira masa . o o <
Simnflar pencere kapi zemin gibi risk Isyeri bina ve eklentilerinde alinacak saglik ve

olusturan durumlar

giivenlik 6nlemlerine iligkin yonetmelik

Simflar, Okul

Tehlikeli kimyasal maddeler,

Kimyasal maddelerle ¢alismalarda saglik ve

Lagg?aetllj,var temizlik maddeleri vb. giivenlik 6nlemleri hakkinda yonetmelik
Koridorlar, Zemin, korkuluklar, merdiven | Isyeri bina ve eklentilerinde alinacak saglik ve
Merdivenler bosluklart giivenlik 6nlemlerine iliskin yonetmelik

Slngflirél?kUI Aydinlatma ve termal Isyeri bina ve eklentilerinde alinacak saglik ve

L aboratuvar sartlar(1sitma) giivenlik 6nlemlerine iliskin yonetmelik

Simuflar, Okul .

geneli, Yangn tertibatlar: B}naiarlri'iangmdan korunmasi hakkinda
Laboratuvar yonetiel
Kisisel koruyucu donanim .. . oy
Laboratuvar tullantm Kisisel koruyucu donanim yonetmeligi
Atdlye, Qgrengllerg zarar ve rebilecek Is ekipmanlarinin kullaniminda saglik ve
Laboratuvar vb |is makinesi ve techizatlarin svenlik sartlar vénetmelisi
alanlar izole edilmesi 8 ; Y s




RiSK ANALIizZi VE DEGERLENDIRMESi

RiSK DEGERLENDIRME KRITERLERI

Tablo.1 Belirli Bir Tehlike Olayinin Meydana Gelme Tablo.2 Tehlikeli Clayin Ortaya Cikardigi Zarar, Hasar ve
Olasilig Yaralonmarnin Siddeti
0K gu d da k tle ol beklenir. 0K
F F;DEU urum = uu-Erel & oimas berienir 5 ¢ . Yaralanma yok, disik mali kayip 1
YUKSEK |(Haftada bir, Her giin) HAFIF
. Cogu durumda muhtemelen clacakbir. (&yda . =P iz = hulu_nf:lugu yrert.:!en
YUKSEK bir) 4 HAFIF |derhal uzaklastirmay gerektirir, orta dizeyde 2
’ mali kayip.
Bazen olabilecegi beklenmektedir. (¥ilda bir UL mu?ahalﬂrl LEC S e IR .
ORTA kac kez) 3 ORTA  |bulundugu yerden uzaklastirmay gerektirir, 3
£ e viksek dizeyde mali kayip
.. i g I , dreti teneginin kaybi,
. o |Zayif bir ihtimalle clabilecegi beklenir. . . F-.glr\.rara _arjma Hre |r|15ue B
DUSUK (vilda bir kez) 2 CIDDI  |verilmeksizin bulundugu yerden uzaklastirmayi 4
) - gerektirir, yiksek dizeyde mali kayip.
COK |Ancak istisnai durumlarda olabilir. (Birkag 1 cok |Olum bulundugu yerden uzaklastirmay 5
pijsiiK [wida bir) ciDDi  |gerektirir, cok yilksek diizeyde mali kayip.

Taklo.3 Risklerin Agirlik Oranlar:

Tablo.4 Risklerin Kabul Edilekilirligi

SIDDET RiSK SEVIYESI KABUL EYLEM
SONUC Hngli(F HAFIF ORTA ciopi C‘i;ggi Bu risklerle ilgili derhal ¢alisma yapilmahdir. Belirlenen risk
KABUL kabul edilebilir bir seviyeye disirilinceye kadar is baglatilmaz
1 2 3 4 5 15, 16, 20, 25 EDiLEMEZ  |'€* devam eden bir faaliyet varsa derhal durdurulur.
COK (c.D) (D) (D) (D) (D) Gergeklestirilen faaliyetlere ragmen riski diistirmek mimkin
DUsiK 1 2 3 4 c olmuyorsa, faaliyet engellenir.
Disik © | © | o _ )
o 2 4 6 891012 DIKKATE DEGER |Bu risklere mimkiin oldugu kadar cabuk miidahale edilir.
% (D) e RIiSK Miidahale sonucuna gore faaliyetin devamina karar verilir.
S ORTA 3
o
T (D) Acil dnlem gerektirmeyehilir. Belirlenen riskleri azaltmak igin
4 KABUL ilave kontrol proseslerine ihtiyag yoktur. Ancak meveut
COK (D) 1,23/4,56 EDILEBILIR RISK |kontrollerin sirdurildugii ve bu kontrollerin devamliliginin
YUIKSEK 5 saglandigi izlenmektedir.

Risklerin Agirlik Oranlari {Sonug) :

(D) Diigiik Risk

Ust ybnetimin dikkati zorunludur.

Asin Yiiksek Seviye Risk

Yonetimin sorumlulugu acikca belirlenmelidir.

Rutin siirecler vasitasiyla yonetilmelidir.

(CD)Gok Diisiik Risk

Anlamsiz

Uyari : Kontrel dnlemlerinin uygulanmasi senucu risk agirhk orani hala

yiksek veya asin yiksek ise, yapilan is sirdirilmemelidir.




MEBBIS iSGB MODULU RiSK DEGERLENDIRME VERI GiRi$ EKRANI

Kurum MEBBIS sifresiyle giris yapildiginda Isyeri Saglik ve

Guvenlik Birimi Modulu segilir. Bu modul altinda bulunan Kurum Risk
Degerlendirme Islemleri meniisi secilerek Risk Degerlendirme Bilgi
© Bakanlik Islemleri G|r|§ Ekranina geglllr

o Duyurular

© Kurum islemleri Oncelikli olarak risk degerlendirme ekibine ait bilgilerin Kurum Risk
Degerlendirme Ekibi Bilgi Girisi menisu segcilerek ekipte bulunan
kisilerin isimleri yazilarak kaydedilir.

© Kurum Risk Dejerlendirme islemleri

Kurum Risk Degerlendirme Ekibi Bilgi
Girisi

Kurum Risk Degerlendirme

Kurum Risk Degerlendirme Ekibi Bilgi Girisi

Kurum Kodu : | 974417

Ckul/Kurum Adi ¢ Destek Hizmetleri Genel Madarlagi

Kurum Igveren : 9 Oklll Muduru
Kurum Isveren Vekili : % Midiir Yardimcisi
Kurum Is Givenligi Uzmam % Varsa

Kurum Isyeri Hekimi R 9 Varsa

ok e —> Sivil Savunma Kuliibii 6gretmeni

Kurum Calisan Temsilcisi : % 50 (;a11§ana kadar 1 kl§l
Kurum Destek Elemani —> Acil Durum Ekip Sorumlular1

Veri girisi tamamlandiktan sonra Kurum Risk Degerlendirme menusu secilerek Risk Degerlendirme Bilgi Girig

Ekranina gegilir. Bu ekranda bilgi girisi icin " butonu tiklanarak veri girisine iglemlerine baslanir.

“DIKKAT! Verilerin eksiksiz ve dogru sekilde girislerini yapmaniz
gerekmektedir. Aksi takdirde kayit edilen verilerde herhangi bir diizeltme
yvapilamamaktadir. ™

Kurum Risk Analizi Bilgi Girisi

Kurum Kodu i 974417

Okul/Kurum Adi : | Destek Hizmetleri Genel Midarlagi

Kontrol Edilen

Birim : | |Acilan Tablodan
Tehiike : | |secim vapiniz

Tehlike

Unsuran : Tehlike konusu tanimlanacak
Etkilenen Kisiler : Etkilenen Kkisiler belirtilecek

Karsilasilabilecek

Riskler : |Acilan Tablodan secim vaniniz |
Olasilk : " /|Agilan Tablodan

Siddet : *||secim vapiniz

sk puan: Bu kisimlar otomatik olarak olusturulacak

Risk Seviyesi : Risk Seviyesi

Onlem : Alinmasi gereken 6nlemler yazilacak )
Mevzuat : |[Acilan Tablodan secim vapiniz | M
Serumlular : Riskin giderilmesinde sorumlu olan kisi/kisiler

Termin Saresi Riskin giderilmesi icin yapilacak ¢aligmalarda gerekli stre

2
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Bilgi giris ekraninda 6ncelikli olarak Okul/Kurumda risk degerlendirilmesi yapilan birim Kontrol Edilen Birim
kismindan segcilir. Secilen birime bagh olarak olusan tehlike ise, Tehlike kismindan secilmelidir. Belirlenen tehlikenin
detaylari Tehlike Unsurlari kismina girilmelidir. Secilen tehlikeye gore olusabilecek riskler, Karsilasilabilecek Riskler
kismindan segilir.

“DIKKAT! Verilerin eksiksiz ve dogru sekilde girislerini yapmaniz
gerekmektedir. Aksi takdirde kayit edilen verilerde herhangi bir diizeltme
yapilamamaktadir.

Kurum Risk Analizi Bilgi Girisi

Kurum Kodu 8974417
Okul/Kurum Adi : | Destek Hizmetleri Genel Mudirliga
Konerat Edlen (R v/ |Acilan Tablodan secim vaniniz |
Tehlike : | Acil Durum Organizasyonu *| [Acilan Tablodan secim vapiniz___|
b Acil durum planlannin eski olmasi Tehlike konusu tanimlanacak
Bayilma
Bl
Coklu ©ldm

|[Acilan Tablodan secim vapbiniz

Denma
Ezilme

iz giici kayb
Kanama
Kayma

r Kesik
Karsilasilabilecek e

Riskler

Kopma

Kontrol Edilen Birim igin segilen tehlikenin meydana gelme olasiligi Olasilik kismindan, tehlikenin ortaya ¢ikardig
hasar, zarar veya yaralanmanin siddeti Siddet kismindan uygun degerler secilir. Olasilik ve siddete gore riskin agirlikh
orani Risk Puani béliimiinde hesaplanarak Risk Seviyesi belirlenir.

Birime ait tehlikenin olusturacagi riskin seviyesine gore dizeltici ve onleyici kontrol tedbirleri ve alinacak
dnlemler Onlem kismina yazilmalidir. Ayrica énlemlerle ilgili kanun, yénetmelik vb. Mevzuat kismindan secilmelidir.

Tehlike ile ilgili alinan 6nlemlerin uygulanmasi, tehlikelerin giderilmesi konusunda sorumlu olan kisiler, birimler
vb. Sorumlular kismina yazilmalidir.

Tehlikenin ortadan kaldiriimasi i¢in gececek siire Termin Siiresi kismina tarih olarak girilmelidir.

Olasilik t | 4. Yuksek (Ayda Bir) * | |Acilan Tablodan secim vapiniz |
Siddet : | 4. Ciddi (Uzuv Kayb) v | [Acilan Tablodan secim vapiniz |
Risk Puani : |16 i
Bu kisimlar otomatik olarak olusturulacak
Risk Seviyesi . REKSevives, ]
Snlem : SAciI durum planlarinin ve tahlive planlannin yenilenmesi gerekli AllnmaSI gereken ('jn|em|er yaZI'acak
Mevzuat ;| 6331 Is saghth Ve Givenligi Kanunu |AC|Ian Tablodan Secim vapiniz | v
Sorumlular : | idari ve Mali Isler Dairesi, Sivil Savunma ve Giivenlik Blrosu Riskin giderilmesinde
Termin Sidresi  : | 30/06/2016 Riskin giderilmeSi |(;|n yapllacak sorumlu olan k|§|/k|§|ler

calismalarda gerekli stire
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Veri girisi islemleri bittikten sonra #e¥det butonuna tiklanarak bilgiler kayit edilir.

DiKKAT! GIRILEN VERILERIN DOGRULUGUNDAN EMINSENIZ KAYDEDINIZ. AKSi TAKDIRDE

KAYIT EDILEN VERILERDE HERHANGI BiR DUZELTME YAPILAMAMAKTADIR.

Kayit edilen verilere bir barkod numarasi verilerek asagidaki resimde oldugu gibi listelenir. Listelenen
kayitlarda herhangi bir degisiklik yapilamamaktadir.

Kontrol

Edilen Tehlike Tehlike Der. Der. Der. Meimaat Termin Revizyon Revizyon

Birim Unsurlan Olasihk Siddet Puam Siresi Adeti Secme

Adh

idari ve Mali Izler

Dairesi, Sivil

Savunma ve
Bir} Kanunu Givenlik Birosu

Acil durum  |Ezilme, iz gici
planlarimn  [kaybi, Kayma,Maddi
eski clmasi |kayip.Yaralanma

Acil Durum

: 30/06/ 20163
Organizasyonu

S574417BRE 000001 |Arsiv

Toplam Kayit: 1

Kontrol Edilen Birimde birden fazla tehlike kaynagi var ise her bir tehlikeye ait veriler ayri ayr girilerek kayit

edilmelidir. Termin siresi iginde giderilen tehlikelere ait glincellemelere ulagsmak igin simgesi tiklanir. Tehlikeye ait

girilmis veriler ekrana gelir.

Lol ||| AR IE G ) : Burada diger veri giris alanlari kilitli oldugundan
Siddet . | 4. ciddi (Uzuv Kaybi) v diizeltme yapilamamaktadir. Sadece tehlikenin olasilik
SR . OB ve siddeti degistirilerek riskin Risk Puani ve Risk Seviyesi

Risk sevivesi [ HNEEEEEE . N . . o
yeniden belirlenir. #kavdet Digmesi tiklandiginda o kayda

ait diizeltme yapilir.

Secilen Tehlikeye ait sadece OLASILIK Ve SIDDET degerlerinde yenileme yapilabileceginden
dolayi riskin agirhkh oranini (Risk Puani) iyi belirlemek gerekmektedir. Aksi takdirde kayit

edilen her diizeltme igin sistem tarafindan yeni bir Revizyon Numarasi ve Tarihi
verilmektedir.

— REVizwn. Kontrol Edilen Birimdeki her tehlike igin yapilan iyilestirmeler Revizyon olarak
Siiresi . Adeti h
sistemde kayit altina alinir. Simgesine tiklandiginda yapilan iyilestirmelere
seEE h (Olasilik ve Siddet degerlerinin yenilenmesi ile) gore toplam revizyon sayisi ve
LT T yeniden belirlenmis olan Risk Puani ile islemin yapildigi tarihler gériintilenir.

24/05/2016 4 h

Der. (Der. Der. |Termin
koA G Sr i St
|4

Vikeel |4 Ciddi
1 974417BRK000001 | 'V¥5%% | yzyy 16 | 30/06/2016

g?:ida Kaybi)
| 3. Orta | 2. Hafif
(nlda | (varalanma
Birkagc | Yok-Yiksek
kez) Mali Kayip
2 1. Gok
e Hafif

PUsUk | (varatanma 2 | 28/07/2016
(vilda it
bir kez) Yok:Du;uk

Mali Kayip)

2 | 974417BRK000001 6 28/06/2016

3 974417BRK000001

Toplam Revizyon Sayisi : 3





